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1. Introduktion

For att kunna fa nytta av Unikum behover du forsta varfor IUP-processen ar viktig,
och vad vi hoppas uppna med verktyget.

Vad ar individuella utvecklingsplaner (IUP)?
Fran och med 2006 ar det obligatoriskt med
individuella utvecklingsplaner (IUP) for alla
elever i grundskolan. Den individuella ” et
utvecklingsplanen ar ett redskap for larande ﬁ @

. Utvecklings>
@ samtal

och utveckling som ska visa de

utvecklingsomréden en elev ska fokusera o Cm

pa och lagga ner extra energi pa. Vid ‘ @ onitta o
utvecklingssamtalet ska lararen tillsammans e ot h
med eleven och vardnadshavarna i en IUP skriftigen sammanfatta vad som
behovs pa kort och lang sikt for att eleven ska na malen i skolan.

Regeringen har beslutat att skriftiga omddmen ska ges till samtliga elever i
grundskolan frAn och med hostterminen 2008. Lararen ska i IUP:n lamna skriftliga
omdomen om elevens kunskapsutveckling i relation till malen i de amnen och
de amnesomraden som eleven har fatt undervisning i, och lyfta fram elevens
utvecklingsmojligheter i syfte att stimulera fortsatt larande. Skolan ar ocksa
skyldig att ge en tydlig signal om eleven riskerar att inte na de nationella mal
som ska ha uppnatts i slutet av det tredje, femte och nionde skolaret.

Vad ar Unikum?

Unikum ar ett verktyg for individuella utvecklingsplaner (IUP) och skriftiga
omdomen via Internet. Verktyget foljer Skolverkets allmanna rad for IUP samt
uppfyller regeringens krav pa skriftiga omdémen. Elever, larare, vardnadshavare
och skolledare nar latt verktyget nar de vill och var de vill. Verktyget stodjer alla
steg i processen kring IUP och utvecklingssamtalet.

Nyttan med IUP via Internet

IUP-processen innehaller en mangd kommunikation mellan elever, larare och
vardnadshavare. Internet ar skapat just for kommunikation mellan manniskor,
och jamfort med att hantera processen med papper sa kan vi na flera typer av
nytta med IUP via Internet:

- synligg6ra barns och elevers utveckling samt underlatta och forbattra
uppfoliningen

- |attare att koppla till nationella mal

- underlatta delaktighet frAn elever och vardnadshavare

- f& en smidig kanal for dialog mellan hem och skola

- stodja en likvardighet i dokumentation samt ett gemensamt professionelit
sprakbruk



YSTADs y
ROMMUN J § Kultur o Utbildning Ystad, 2009-09-11

Personer och roller i Unikum

Informationen i Unikum ar lagrad i sakra bergrum, och skyddas av l6senord och
kryptering. Endast de som ar involverade i ett barns larande (t.ex. elev,
vardnadshavare, mentor, larare och administratorer) har tillgang till barnets
personliga skolinformation i Unikum. Precis som i den vanliga klasslistan pa
papper for barnets klass s& kan du véalja att gora dina kontaktuppgifter synliga. |
Unikum kan du aven lagga in en bild pa dig for de andra i klassen. Delar av
skolinformationen om barnet ar offentlig handling, oavsett om den ar pa papper
eller ligger i Unikum.

Elev
8 Leder efter formaga
Mentor bl e Vardnadshavare
Satter igang och stodjer sina ‘ Deltar i arbetet med sitt
mentorselevers arbete med barns IUP
IUP och utvecklingssamtal
g ,f\
- - - £ .‘I.- y
Administrator N
Lagger till och hanterar Lérare
anvandare och grupper. ; Dettar i sina slevers
"I | |IUP-process .

2. Om IUP-mallarna i Unikum

Materialet som anvands i IUP-processen och i utvecklingssamtalet behover vara
konsekvent utformat nar det galler innehall, sprakbruk och uppdelning. Darfor
ligger materialet samlat i flexibla I[UP-mallar som innehaller information, sidor,
frAgor och planer.

Varje IUP-mall kan besta av flera delar

Vanligtvis finns foljande med i en mall:

Forberedande fragor: Om mig, Min utveckling och Mitt larande
Amnesvisa skriftiga omdémen

' .e . Exs I 1r..--\

Samtalet: férberedelser och utvardering i s ks
Min IUP: mal, aktiviteter, ansvar _ L —
Mallarna kan lanka till annat material, - e

som t.ex. informationsmaterial, laroplan - . "

och kursplaner. — — e

Elever i olika arskurser har ofta olika e m—— .

e

utformning pa sitt IUP-material och B kil rieeet
sina omddmen. il
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3. Vad behover du for att komma igang?

Har beskriver vi vad du behover kontrollera att du har innan du satter igdng med
Unikum.

En dator med Internetuppkoppling
Du behover ha foljande for att kunna anvanda Unikum:
e En dator med Internetanslutning (fast eller tradlost bredband ar bast men

aven modem gar bra)
e En modern webblasare t.ex. MS Explorer 6 eller senare (helst version 7),
Netscape 7, Mozilla Firefox 1.0 eller senare, eller Safari.

Ett e-postkonto

Mycket av kommunikationen kring elevens omddmens och IUP sker via e-post.
Allt blir darmed avsevart enklare om du och eleven har ett personligt e-
postkonto inlagt i Unikum.

Inloggning i Unikum

For att kunna anvanda sig av Unikum s& maste man ha ett anvandarnamn och
ett I6senord. Nar skolan valjer att slappa pa vardnadshavare i Unikum kommer
du att bli kontaktad av ditt barns mentor/klasslarare. De kommer att be om din
e-postadress. Du far sedan dina inloggningsuppgifter per mejl.

Hantera l6senord

Du bor andra ditt I6senord s& snart du fatt ditt Idsenord. Valj ett du lattare
kommer ihdg. Om du misstanker att nagon obehdrig fatt tag pa ditt [6senord
bor du andra det direkt.

OBS! Spara aldrig ID och l6senord i din webblasare eftersom det gor att andra
personer som loggar in pa din dator, av misstag, kan komma in pa ditt
Unikumkonto.

Webbadress till inloggningssidan
Du hittar inloggningssidan pa http://www.ystad.se/iup

TIPS! Gor inloggningslanken till en "Favorit” eller "Bokmarke” i din webblasare s&
underlattas framtida inloggningar. Mer beskrivning finns att tillga pa
inloggningssidan.
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4. Logga in i Unikum

Har beskriver vi hur du gor nar du skall logga in i Unikum.

Logga in i Unikum
Du loggar in i Unikum genom direktlanken http://start.unikum.net/. Annars hittar
du inloggningslank pa http://www.ystad.se/iup.

Las igenom Anvandardverenskommelsen inikum®

Forsta gangen du loggar in i Unikum Overenskommelse for Unikums anviindare - VIKTIGT
kommer en valkomstsida med viktig ' T
information upp. | valkomsttexten finns en
lank till Unikums anvandarvillkor. Denna
overenskommelse behdvs for att du skall
veta hur din information hanteras, och for
att vi skall folja Personuppgiftslagen, PuL. |
overenskommelsen beskrivs hur e e
informationen i Unikum anvands, och vikten : L
av att hantera anvandarnamn och I6senord
sakert. Om du vill kunna anvanda tjansten
maste du acceptera villkoren. Om du inte
accepterar anvandaurvillkoren far du inte
anvanda Unikumtjansten. Du bekraftar att du accepterar villkoren genom att
klicka p& "Ja, Jag vill borja anvanda Unikum direkt” och loggar in.

lagras och hanteras i stkea driftcentraler | Svesige eller aanat land med gott lagskydd for personuppgifter.
sk att inc och kritisk: trustningen 8 dubblerad for an

kallade "tlifalliga cookies” (se: lla reda pd mstillningar for din dator. Dessa cookies

Hantering av personuppgifter

Skolor har ratt att anvanda IT- och webbverktyg med personuppgifter om t.ex.
elever och deras vardnadshavare for att utfora sitt uppdrag. Det har de flesta
skolor gjort sedan 80-talet. Det galler oavsett om en vardnadshavare eller elev
har givit sitt samtycke eller ej. Ditt samtycke till att anvanda Unikum handlar alltsa
endast om din egen anvandning av Unikum. Oavsett om du samtycker eller g]
kan skolan valja att anvanda Unikum eller andra IT-system for att hantera
uppgifter om en elev och dess vardnadshavare.
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5. Bekanta dig med Unikum

Har beskriver vi de viktigaste delarna du ser i Unikum, och hur du tar dig runt i
Unikum.

Startsidans delar

Har ser du viktiga delar av granssnittet. Det kan se lite olika ut beroende pa
dina roller i Unikum och vilka moduler som anvands pa just ditt barns skola.

O matdags? Pappa A a- Logga ut»

6a Hittapaskolan Umed

Installningar Sokvag 2l

PR instalningar Har Iéigger dU n Haf. ser du _var du —
- kontaktuppgifter mm befinner dig och du kan =X

 Tips: Be din administrator ligga in ditt personnummer aven navigera med -

hjalp av sékvagarna

Hej jag heter Pappa Mall och Malin & min dotter som gér | sexan. Jag har en katt som heter Kall

= Redigera

Hittapds... 6a & El Mallin Mall

Relationer
P& din personliga startsida visas dina relationer,
dvs. skolan, klasserna och dina barn och dvriga
relationer som kan férekomma.

Notiser
Har finns gula notiser om det hant

nagot i ditt barns IUP som du annu inte
last. Klicka pa notisen for att komma till
ratt stalle.

Vardnadshavare och elever har ocksa olika innehall pa sina startsidor.
Grundprincipen ar att man vid varie tillfalle ska ha det som ar relevant och sa lite
som majligt for att gora det enklare och tydligare att hitta i Unikum. Principerna
for hur man tar sig runt i Unikum ar dock samma for alla.

Klicka pa en Grupp eller Person for att ga till den du vill arbeta med
FOr att navigera runt i Unikum valjer du forst viken Grupp eller Person du vill

arbeta med, och darefter valjer du viken Modul du vill arbeta med, dvs. vad du
vill gora.

Hittapés... Ga ‘i Mallin Mall

Klicka pa nagon av Modul-ikonerna for att valja vad du vill arbeta med
Gissningsvis har ditt barn tillgang till Ma&l, IUP och Blogg, Bedomning och kanske
aven Portfolio. For att arbeta med ditt barns IUP, klicka forst pa kortet med
barnets namn och bild och sen IUP-
symbolen sa kommer du till ditt barns IUP-
oversikt. : ' Bederning
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Spara, spara, spara! E Spara
Du maste alltid komma ihag att klicka pa knappen "Spara” sa

fort du gjort ndgon andring i Unikum. Om du inte trycker pa Spara-knappen sa
sparas inte det du nyss skrivit.

A
P& de flesta stallen varnar Unikum om —> B
du forsoker lamna en sida utan att spara. )
Att logga ut ur Unikum
Glom inte att logga ut ur Unikum nar du ar klar.
| O Cod kil Pappa A+ a-  Logga ‘&w unikum#

| Mallin Malls IUP 6a Hittapaskolan Umed
. < i il 1 1y TpEAE NE e
G lo=]slo| e FHNE CTRE R T
P Stert e Blogg [ Bedomning k¥ a2 il i 2 R
=i 1 v Tk 4 A

6. GOr dina personliga installningar

Du bor gora dina personliga installningar direkt nar du loggat in i Unikum. Har kan
du fylla i en beskrivning av dig sjalv, lagga in en bild och valja om dina
kontaktuppgifter ska vara synliga eller dolda.

O GodkaliPappa Av  a- Loggauts unikum# |

ta Hittapaskolan Umed

Anvandarnamn *
Lisenord * Bekratta losenord *

E-post
Pappamangumea.se

Gor dina personliga installningar

Vi rekommenderar att alla gor nagra enkla personliga installningar direkt s att
det blir tydligare for andra Unikumanvandare vem du &r. Dina personliga
installningar kan ses av all personal i skolan, och av alla elever och foraldrar i de
klasser som du eller dina elever/barn har en koppling till.
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Losenord Du kan byta I6senord

Beskrivning LAgg garna in en kortare text om dig sjalv.

Bild Du kan lagga in ett fotografi, sa att det blir [attare for
andra att kanna igen dig.

Tema Du kan valja nagra olika bakgrundsteman for att gora

Unikum mer personligt.

Dina kontaktuppgifter

Under fliken Instaliningar som du hittar frAn din personliga startsida, kan du sjalv
lagga in och uppdatera dina kontaktuppgifter. Kontaktuppgifterna anvands i
Klasslistan som finns inbyggd i Unikum och syns ocksa for alla larare,
vardnadshavare och elever i klassen.

e-postadress FoOr att du skall kunna fa notiser och meddelanden via e-post sa ar
det viktigt att din e-postadress finns angiven och ar aktuell. Hall den darfor alltid
uppdaterad.

Visa kontaktuppgifter

Med automatik blir dina kontaktuppgifter dolda i klasslistan, men synliga for den
personal som undervisar ditt barn. Om du vill att aven elever och
vardnadshavare i klassen ska kunna se dina kontaktuppgifter kan du valja att ta
bort markeringen ”Ddlj mina kontaktuppgifter”.

I\/_I_eddelande och Notiser \ :
Langst ner under rutan med
Dialj mina kontaktuppaifter (Endast skolans personal kan se dina kontalduppaifier.

kontaktuppgifter finns tre bockrutor som ar  ruemen
ifyllda frAn borjan. Du kan sjalv andra dem e

Telefon arbete

om du vill men det ar viktigt att du forstar ey
innebérden av dem. Hobteefn
”Jag vill f& mina viktiga notiser via e-post” Unikum skickar oro-3azezes
ett e-postmeddelande till dig nar nagot nytt skrivits eller Galiadiess

n&got andrats i IUP och mal for ditt barn. Om du =

avmarkerar den héar rutan skickas inga notiser till dig nar

n&got andras i IUP eller mal for ditt barn. —

»Jag vill f& meddelande fr&n min skola och klass via e- s A —
s . .. o ro Jagwllfa meddelanden fran min skola och klass via e-post

post oom den a_r forbockad sa far du e-pOStmeddEIande [¥] Jag vl viktiga anvandarmeddelanden via e-post

nar nagot skrivs i Skol- eller Klassbloggen. Om du

avmarkerar kommer inga meddelanden att skickas utan du behover logga in i Unikum for att se att nagot

bloggmeddelande skickats.

”Jag vill fa viktiga anvandarmeddelanden via e-post” For att du ska fa systemmeddelanden eller annan

information som vi p& Unikum skickar ut till anvandarna behdver denna ruta vara férbockad.

Postnummer ort
666 66 Umea
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7. Arbeta med forberedande fragor och mal

Alla berorda nar en elevs IUP via Internet: eleven sjalv, larare, mentor och
vardnadshavare. Darfor kan alla ta del av varandras kommentarer, och bli val
forberedda infor utvecklingssamtalet.

Ga till ditt barns IUP-Oversikt

P& IUP-Oversikten kan du hela tiden
folja hur arbetet gar, bade innan

och efter utvecklingssamtalet. Har
ser du enkelt vilka mal som finns i i

den aktuella planen och status pa T —
dem. De grona staplarna ger en S
indikation pa hur langt de olika

parterna kommit med sin del av den férberedande dokumentationen. Ju mer
gront, desto fler fragor ar ifylida.

IUP-Oversikten visar :

Fragor — en indikation pa hur stor andel som ar besvarade samt av vem.

Mal - Vilka som &ar aktuella nu och dess status.

Mal - Kopplingar till amne och kursplanemal.

Nar IUP:n startades, av vem samt vem som andrat senast och néar det skedde.

Vilken IUP-mall som anvands

Om planen ar last och 6verenskommen (gors i samband med utvecklingssamtalet nar man ar dverens om
planen).

Notera! Stapeln blir normalt sett aldrig helt gron eftersom en del frAgor ar riktade
till flera roller och besvaras darfor inte alltid av alla, t.ex. vissa kommentarsrutor.

P b b mmmds urem

Maltin Malts IUP

Boegag

®
w
[

Besvara forberedande fragor

Varje IUP har flera olika sidor, med forberedande fragor. Rubriker och fragor
skilier sig at mellan olika IUP-mallar. FrAgorna kan vara riktade till Elever, Larare,
Vardnadshavare eller Mentor. En gul ram runt textrutan visar om en fraga ar
riktad speciellt till dig och den ar da 6ppen for dig att fylla i. | vissa IUP-mallar for
de yngre eleverna ger man mojlighet for vardnadshavare och larare att skriva
aven i eleven/barnets falt eftersom de kanske inte kan gora det sjalva.
Vardnadshavare och barn kan darfor fylla i IUP:n tillsammans.

Mitt lErande

Skolan skall bidra till 3t vi elever far utforska, vara nyfikna och vilja 13ra 0ss mer. | skolan ar det viktigt att jag far veta vad jag behover 1ara mig och attjag far den hj3lp jag behdver. Har far ni I3sa om vad jag tycker om
mitt Iarande i skolan

®03 Det &r roligt att ldra sig nya saker.

D00
D009
280

#103 Jag lar mig viktiga saker i skolan,
@13 Jag kanner till malen i skolan.

®03 Under den hédr terminen &r jag extra stolt Gver...
mitt arbete om Vikingatiden

@3 Exempel: (Haér kan du bifoga t.ex. en bild, film eller ljudfil.)

OBS! GIom inte att trycka pa "Spara”-knapparna nar en fraga besvarats!

E Spara
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Foresla eller titta pa aktuella mal

Vardnadshavare, eleven och dess larare kan forbereda mal innan
utvecklingssamtalet. Alla berorda parter kan se forslagen pa mal innan samtalet.
For att se aktuella mal for ditt barn gar du till barnets IUP-Oversikt. Dar syns alla
aktuella mal och forslag pa mal samt dess status (trappan).

Elevens aktuella IUP-mal finns ocks& under fliken Min IUP, Min plan eller liknande.

Mallin Malls IUP 5
G o] |
wp Start e Bloga Bedémning 4 Y
na omdd

Oversikt  Om mig = Min utveckiing =  Mitt lrande = Min nen  Samtalet JUBEIILE]

@ Nuvarande IUP skapad av Gunilla Snill. Redigerad av Pappa WMall. Mall: Umea Pilot ar 4-8 med omdémen HT09 ver 1

Min individuella utvecklingsplan - IUP

Efter utvecklingssamta snlan. Dar star detvad skolan och larare ska goera for attjag ska kunna lara mig mer i de olika amnena och
fortsatta min utveckli ; S 199 .

XS HEL]
wnssaueanng] VI Nyttt mal” om du vill

ey foresld ett IUP-mal

Malen ar ofta kopplade till nationella mal i laroplan och kursplaner for att
tydligare informera om vad man vill uppnd med malet. Mal som &r blda ar
kopplade till amne och kursplanemal. Mal som ar graa ar inte kopplade. For att

se kopplingar behover du 6ppna malet.

e =, Koppla

Skriva for hand
Lpo24 Bl Bi |En Fy Ge Hk Hi| ld Ke

Ma Sp| Mm| Mu MNo| Re Sk Sl |So| Sv
8vA |Ts| Tk

() Utvecklar sin farmaga att ]
skriva l4sligt fr hand och att anvinda
datern som hjalpmedel

@ Sahér ska jag gdra for att na mitt mal:

Jag ska trena att skriva mer noga far hand sa att man ser battre vad jag skriver
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8. Kom Overens om IUP vid utvecklingssamtalet

Forberedelserna och diskussionen vid utvecklingssamtalet skall resultera i en
individuell utvecklingsplan for eleven. Denna plan blir en dverenskommelse
mellan elev, larare och foraldrar.

Markera en IUP som 6verenskommen

Mentorn laser planen vid utvecklingssamtalet nar alla ar 6verens. Efter att man
|&st planen gar det inte att andra nagot i den langre, men man kan fortfarande
arbeta vidare med de mal som annu inte uppnatts. Symbolen andras fran gul till
Igr('jn nar planen ar last.

1] s Mallin Malls TUP . S
& [o[=[=[>]e]

Symbolen andras fran gul till
gron nar planen ar last.

9. Anvand den dverenskomna IUP:n

IUP:n finns kvar efter utvecklingssamtalet och kan foljas Ibpande under terminen
av elev, larare och vardnadshavare. Infor nasta utvecklingssamtal utvarderas
planen. Darefter arkiveras den i samband med att ny IUP laggs in pa eleven.
Aven arkiverade planer finns tillgangliga i Unikum.

Uppdatera status pa IlUP-malen
De IUP-mal som &ar dverenskomna i den aktuella planen finns alltid tillgangliga
och elev samt mentor kan andra status pa malen allteftersom arbetet fortskrider.

De olika symbolerna i "trappan” betyder:

if Redigera mal
Nytt Faéreslaget innan utvecklingssamtal d‘k""“”"“wd"g' 1 03
d
Pabdérjat Arbetet har pabérjats av eleven 2
d

Klart ﬂ Eleven tycker att méalet ar natt Sh

Uppnatt ﬂ Mentorn bekraftar att malet ar natt

Notera! Det &r bara mentorn som kan andra status pa malet fran Klart till Uppnatt.

Utvardera arbetet mot malen fore nasta utvecklingssamtal

Varje mal i elevens utvecklingsplan kan innehalla en Utvarderingsruta langst ned.
Denna fylls i infOr nasta utvecklingssamtal. Det ar viktigt for att "knyta ihop
sacken”, och for att sékra samsyn.



